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H1 Elektronicky personalny spis — ¢o to je a preco by ste ho mali zaviest?

Aby zamestnanci HR oddeleni spitiali poZiadavky nového pracovného sveta, musia byt
odbremeneni od ¢asovo narocnych a ¢asto sa opakujucich administrativnych dkonov a musi
im byt poskytnuta spravna infrastruktara. Efektivnou digitalizaciou existujlcich HR procesov
a zavedenim elektronického persondlneho spisu mézeme do znacnej miery eliminovat
unavné, manualne pracovné povinnosti.

H2 Digitalizacia HR je dnes nevyhnutnostou

Digitalizacia riadenia ludskych zdrojov meni spdsob, akym spolo¢nosti interne funguju. Je to
komplexny proces prijimania digitalnych nastrojov a HR stratégii na zlepSenie skisenosti
zamestnancov a zvySenie prevadzkového vykonu. To vSetko podporené automatizaciou

a rozhodovanim zaloZzenym na udajoch.

Digitalizacia v tomto kontexte znamena ovela viac ako len zmenu HR dokumentov a
informdcii do digitalnej podoby. Napriek tomu je tento prevod prvy a dolezity krok ku
holistickej digitalnej transformacii. Maloktory HR dokument pritom podlieha takym vysokym
narokom na bezpecnost a administraciu ako personalne spisy zamestnancov. Prave ich
digitalizacia dokaze byt prvym mimoriadne vyznamnym krokom na ceste k digitdlnemu
riadeniu fudskych zdrojov.

H2 Nahradte papierové zlozky zamestnancov elektronickym personalnym spisom


https://www.techtarget.com/searchhrsoftware/definition/digital-HR

Preplnena a neprehladna kartotéka plna zloZiek zamestnancov, ktoré je potrebné
aktualizovat a udrZiavat. To je eSte aj dnes realita mnohych spolocnosti. Prave ¢innosti
suvisiace s ich spravou blokuju kapacity HR oddelenia, ktoré by mohli byt pouZité na
kreativnejSie Ulohy a s ovela vac¢sou pridanou hodnotou.

Elektronicky personalny spis nahradza klasicky papierovy personalny spis. Udaje a
dokumenty vasich zamestnancov su spravované digitalne a uchovavané moderne a bezpecne
v cloude.

H3 Elektronického personalny spis vam umozni:

e Spravovat vsetky HR dokumenty na jednom mieste bez ohladu na ich format.

e Spifat poziadavky GDPR a kontrolovat pristup k Gdajom.

e Digitalne spolupracovat.

e Spravovat pracovné procesy na cestach prostrednictvom smartfénu alebo tabletu.
e Vytvdrat organizacné schémy.

e Integrdciu s existujucimi HR systémami.

H2 Vyhody digitalnej spravy persondinych spisov

Nastroj na digitalnu spravu vasich personalnych zloZiek usetri nielen vela ¢asu, ale prinasa
mnoho dalsich podstatnych vyhod nielen pre HR oddelenie, ale do celého vasho biznisu:

1. ZlepSenie produktivity

V dnesnom silne konkuren¢nom a rusivom pracovnom prostredi by zamestnanci mali travit
¢as ulohami s vysokou hodnotou a nie opakovanymi tlohami. Zavedenie elektronického
personalneho spisu zlepsuje produktivitu prostrednictvom zrychlenia HR uloh, pristupu

k informaciam, ¢i moznostou spravovat svoje vlastné Gdaje zamestnancom.

2. Udaje su vidy aktualne

Presnost a aktudlnost HR databazy je pre HR personal délezitym problémom. Riadne
spravovanie osobnych zaznamov sa stalo eSte naroc¢nejsim vzhladom na zakony o ochrane
osobnych udajov (GDPR). Elektronicky personalny spis vdm umoZnuje udrziavat presnu
databazu zamestnancov a pristupovat k zdznamom existujucich, ako aj byvalych
zamestnancov jednym kliknutim.

3. Bezpetnost

Papierové zloZzky su vo svojej podstate neisté, pretoZe sa m6zu presuvat kedykolvek,
kdekolvek a s kymkolvek. Digitdlne HR vam dava vacsiu kontrolu nad tym, kto ma pristup k
suborom. Mézete skenovat a ukladat subory v cloude a nastavit bezpe€nostné opravnenia,
aby ste zabezpedili, Ze nikto nebude mat pristup k informaciam bez autorizécie.

4. Optimalizacia zdrojov

Prechod na elektronicky personalny spis eliminuje potrebu archivovat papierové zaznamy,
vytvarat priestor na ukladanie priecinkov a kopirovat dokumenty ako zalohu.



5. Lep$ia zamestnanecka skusenost

V sucasnej digitdlnej ére sa skusenosti zamestnancov stavaju doélezitejsie ako kedykolvek
predtym. Papierové systémy a procesy nespliiaju o¢akavania zamestnancov, st Unavné a
tazkopadne. Ked' digitalizujete zaznamy, poskytnete im moderny zaZitok, ktory im umozni
vykonavat svoje povinnosti efektivne a produktivne.

H2 Zverte vase elektronické persondlne zlozky nam

Nase riesenie vdm umozni plne digitdlne zmapovat vase personalne subory a spravovat ich s
najvacsou mierou jednoduchosti a efektivnosti. Centralne a digitdlne — vSetko na jednom
mieste. To vSetko so spolahlivym dodrziavanim procesov, predpisov a ochranou vsetkych
citlivych udajov. Nevahajte a kontaktujte nas.



https://www.maxnetwork.sk/kontakt/

